
Bio-Commodities is een dynamisch, jong en innovatief, internationaal opererend, handelsbedrijf dat met name  
biomassa-, grond- en hulpstoffen levert, voor de productie van duurzame energie. 
 

Voor onze vestiging in Naarden zijn wij opzoek naar een: 
 

 

Financieel administratief medewerker (20 uur per week)  

 
 
 

Functieprofiel 
Als financieel administratief medewerker ben je primair verantwoordelijk voor de betrouwbare, volledige en tijdige 
vastlegging van de financiële administratie. Het betreft een zelfstandige functie waarin je rechtstreeks rapporteert aan 
de directie. Binnen de functie krijg je te maken met de volgende taken en verantwoordelijkheden: 
 

• Zorgdragen voor een juiste en volledige administratieve verwerking van de bedrijfsprocessen (grootboekadmi-
nistratie, periodieke balans Btw-aangifte en resultatenrekeningen, concept jaarrekening); 

• Voorbereiden van de jaarrekening, aangiftes omzetbelasting en bedrijfsspecifieke meldingen; 

• Opstellen van de maandelijkse financiële rapportages en de daarbij behorende analyses; 

• Beheren van de debiteuren- en crediteuren administratie; 

• Verzorgen van betalingen; 

• Adviseren van de directie bij financieel-administratieve vragen en problemen; en 

• Onderhouden van contacten met bankiers, accountant en fiscus. 

• Secundair verantwoordelijk voor diverse werkzaamheden (bij afwezigheid i.v.m. afwisseldagen) van onze 
backoffice medewerkster.   

 

Functie-eisen 
De ideale kandidaat voor de functie voldoet aan de volgende eisen: 
 

• Afgeronde financiële MBO/HBO opleiding (bedrijfseconomie). 

• Minimaal 5 jaar ervaring in een soortgelijke functie. 

• Ervaring met AFAS Software is een pré. 

• Beheersing van de Engelse taal. 

• Persoonskenmerken: Nauwkeurig, analytisch, proactief, stressbestendig en communicatief vaardig.  
 

 

Wij bieden 
• Uitdagende, afwisselende functie, binnen een professionele, prettige, informele werkomgeving. 

• Waardering voor initiatief, zelfstandigheid, ontwikkeling en resultaat. 

• Competitief, marktconform salaris, afhankelijk van ervaring en niveau.  
 
 
Bio-Commodities B.V.  
Gooimeer 1 
1411 DC Naarden 
 
Phone :  +31 (0) 35 5 429 772 
E-Mail :  info@Bio-Commodities.com 
Web:     www.Bio-Commodities.com 

 

 

 
Acquisitie naar aanleiding van deze advertentie wordt niet op prijs gesteld. 
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